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Arsip mempunyai peranan yang penting dalam sebuah instansi atau perusahaan dan digunakan dalam 

mendukung proses administrasi atau kegiatan yang dilakukan diperusahaan. Apabila arsip yang dimiliki 

kurang baik pengelolaannya dapat mengakibatkan sulitnya menemukan informasi yang telah disimpan 

dan akhirnya dapat menghambat tahapan proses pekerjaan selanjutnya. Oleh karena itu sebaiknya arsip 

dikelola menggunakan sistem pengelolaan arsip yang baik dan benar.Pada penelitian ini dibahas 

bagaimana merancang, menerapkan sistem serta pemeliharaan dan keamanan dokumen sehingga 

terhindar dari kerusakan.sistem dibuat dengan menggunakan aplikasi php mysql dengan tujuan 

pengarsipan dokumen yang berbasis web ini dilakukan untuk membantu dan mencegah proses yang 

sangat lama dalam penyimpanan maupun pencarian suatu dokumen yang dibutuhkan diwaktu yang 

cepat, tepat dan terperinci. Oleh karena itu sistem ini sangat membantu pihak bagian pengarsipan di 

kantor Advokat Muhammad  connoras S.H dalam melakukan pekerjaan dengan efektif dan efesien. 

Metode pengumpulan data dalam penelitian ini yaitu, wawancara, observasi,dan dokumen. Berdasarkan 

pembahasan pengarsipan dokumen berbasis web pada Kantor Avokkat muhammad conoras S.H peneliti 
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the discussion of web-based document archiving at the Avokkat Office of Muhammad Conoras S.H, the 

researcher hopes that the system created will help and facilitate the archiving section in the process of 

storing, searching and documenting documents that are not easily lost or scattered. designing a system 

related to archiving administrative files at the agency, this system also discusses archiving client civil 

case files, to support good quality improvement, and make it easier for staff at Advocate Muhammad 

Conoras S.H.'s office in handling the data archiving process case administration with the system built. 
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